Guide
d’utilisateur:
Téléchargez
votre photo
d’identité

Collége LaSalle Faites du monde
Montréal votre salle de classe




Etape1:

Lorsque vous vous connecterez
a Omnivox, le systéme vous

demandera de télécharger une photo.

Automatiquement, Omnivox ouvrira
une fenétre popup pour vous
informer.

Photo d'identité
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Etape 2:

Vous pouvez cliquer sur

Me le rappeler plus tard, mais chaque
fois que vous vous reconnecterez

a Omnivox, le systéme continuera

a vous le rappeler jusqu'a ce que

la photo soit prise et approuvée.
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De plus, le rappel sera affiché sous
la rubrique Quoi de neuf ? de la
page d'accueil d’'Omnivox.
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Quoi de neuf ?

29 nouveaux documents diffusés par le college

Transmettre une photo didentité




Etape 3:

La capture d'écran suivante vous montrera I'endroit ou vous pourrez télécharger
votre photo dans Omnivox. Vous aurez également les explications pourquoi vous
devez envoyer une photo et ou elle sera utilisée.

Etape 4:

Appuyez sur le bouton bleu pour continuer le téléchargement de votre photo.

Dossier personnel
Photo d'identité

Ce service vous permet de transmettre votre photo d'identité au collége. En transmettant votre photo électroniquement, vous n'aurez pas a vous présenter pour la
prise de photo au collége.

Votre photo sera utilisée afin de produire votre carte d'identité du Collége, et sera consignée a votre dossier étudiant pour fins d'identification. Votre photo sera
également utilisée sur la plateforme Omnivox de votre établissement.

Qu'est-ce qu'une Carte d'identité étudiante? ¥

Que faire en cas de perte ou de vol de la carte d'identité étudiante? ¥

Aucune photo a votre dossier

— Transmettre votre photo d'identité
* Compléter voire dogsier an sournstiant
une photo au collége

Etape 5:

Vous devrez passer a travers une série d'étapes ou les critéres de I'image
et de la mise en page seront expliqués.




Etape 6:

A I'étape 2 (ci-dessous), vous devez télécharger votre photo depuis votre
ordinateur ou votre téléphone. Nous vous invitons a indiquer votre adresse
électronique pour recevoir une confirmation lorsque votre photo sera approuveée¥*.

*Si votre photo est refusée, vous serez invité a télécharger une nouvelle photo et refaire le processus
d'approbation. Dans votre dossier personnel, vous aurez les raisons pourquoi votre photo a été refusée.

Dossier personnel
Photo d'identité

ﬁ Choisir une photo respectant les critéres

Vous vous apprédez 4 fransmelire volre phots au collége. Celle pholo sera ublisés entre autres lors da 1a production da volre canle didentité éudiante et paur
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2 Téléverser la photo choisie
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Etape 7:

A la prochaine étape, vous pourrez recadrer et ajuster votre photo en suivant le
guide de critéres de sélection.

Dossier personnel
Photo d'identité

3 Cadrer la photo en utilisant le gabarit

Le gabaril ci-bas permet de redimensionner k8 phalo salon les nomes de fa photo pour cane d'identité du Collbge.

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indigués
Pour déplacer le cadre, veullaz sppuyar sur le cadre el le glisser afin da le posiionner correclemant. Dane be cas ol e cadre n'es! pas de s bonna
dirmenaon, vous pauwaz wlillaer les ancres noires afin 4'en modifier les dmensbons.

Exemples respectant les critéres de positionnement
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Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement
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Etape 8:

A I'étape 4, vous pourrez voir votre photo une derniére fois et vous aurez
la possibilité de la recadrer ou de la modifier. Une fois que vous étes satisfait
du résultat, appuyez sur Transmettre cette photo au colléege maintenant.




Etape 9:

Lorsque vous viendrez chercher votre carte étudiante, vous devrez valider votre
identité en présentant une piéce d'identité valide avec photo.

Dossier personnel
Photo d'identité

Vérifier les critéres de positionnement
Voizl 1a phoba gul sers enregistiés & volre dossser Sludkant.

Veudlaz varilier que la pholo respecte les critéres de sélaction.

Critéres de sdlection de la photo:
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doasler #ludiant. En cas de rejsl, vous earez mwld & transmedtne une
nouvelle pheto.
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Etape 10:
Votre photo est maintenant dans la file d'attente de validation du cété

de I'approbateur. A ce moment, vous devez attendre que la photo soit approuvée
ou refusée par le Collége.

Etape 11:

Une fois que votre photo a été approuvée par I'administration, vous recevrez un
courriel de confirmation (si vous entrez votre courriel a I'étape 2).

Sinon, vous pouvez vous connecter a votre Dossier personnel sous Mes services
Omnivox pour voir |'état de I'approbation de la photo.

Mes Services Omnivox }7

Annuaire des enseignants
Carte OPUS a tarif réduit
Casiers

Choix de cours

Cours annulés
Covoiturage

Demande de documents
Demande d'information
Documents et messages

Dossier financier
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Dossier personnel <¢—————




Dossier personnel
Photo d'identité

Ce sedvice vous peqmeal de transmelire volre photo d'kdentité au collsge. En ransmettant vatre photo dlecteniquement, vous n'awsez pas 4 Vous présenler pour la
prise de pholo au collége.

Vatre phota sera willsde afin de produlre volre cane didentité du Collkge. et sera conaignés & vatre dassier Sudiant pour fins didentifcation. Vetre phols sera
egalemant ulilisée aur la plataforme Omnivox de volre dtablissement.

Qu'esi-ce gu'wne Carle d'identitd diudiante?

Que faire en cas de perte ou de vol de la carle didentité dtudiante? =

Photo en cours de validation
Mercl d'avor transmis volre phola au colkége.

Aflin de g'assurel de la qualité des phatos regues le cobége doit procdder & une
wanfication. || #al done possible, ai volre pholo ne respacte pas bes critdaes, que vous
devez aoumatire une nauvells photo.

5| vous eroyez que valre phobs e respects pas les ofitéres de sélection, vaus pouvez
trenameiire e nouvelle photo,

Critéres de sélection de la phote: ¥
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Etape 12:

Finalement, lorsque votre photo sera approuvée, votre carte sera produite.
Prévoyez un délai de 48 h pour la production.

Etape 13:

Une fois qu’elle sera préte, vous recevrez un message de confirmation par MIO.
Vous pourrez ensuite récupérer votre carte étudiante au kiosque « Carte
étudiante » pendant la semaine de la rentrée ou au Centre de documentation.




